
 

 

 

 

 

 
 

세종학교지원본부 Office 365 가입 센터 

설치 절차 가이드 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

①

 

웹 브라우저를 실행한 후 https://o365.sje.go.kr 페이지에 접속합니다.

 

그 후 Microsoft 365 로그인을 클릭합니다. 

 

 

②

 

가입 완료된 Microsoft 계정을 입력해 로그인합니다.

 

*계정이 없다면 가입 절차 가이드를 참고해 주십시오.

 

 

  

※ 기존에 Office 앱이 설치되어 있으시면 
  기존 앱은 제어판에서 삭제를 하시고 진행하셔야 합니다. 



 

③  왼쪽   메뉴 하에  앱을   클릭합니다.  

 

 

 

 

  

④ 앱 옵션 중에서 모든 앱을 클릭합니다. 



 

 

왼쪽 메뉴에서 ‘앱 및 디바이스’ 옵션을 클릭합니다. 

 

 

 

 

  

⑥

⑤ Microsoft 365 앱 설치버튼을 누르시고 Microsoft 365 앱 옵션을 클릭합니다. 



 

 

설치가 종료될 때까지 창을 닫지 않고 기다립니다. 

 

 

 

 

  

⑧

⑦ 오른쪽의 ‘Office 설치’ 버튼을 눌러 설치파일을 다운로드하고 실행합니다. 



 

 

시작메뉴를 클릭해 ‘최근에 추가한 앱’에서 Microsoft 소프트웨어 하나를 실행합니다. 

*본 가이드에서는 Excel을 실행했습니다.

 

 

 

 

 

  

⑩

⑨ 설치가 완료되면 창을 닫습니다. 



 

 

Office 정품 인증을 위해 가입한 계정을 입력해 로그인 합니다. 

 

 

 

 

  

⑫

⑪ 환영 팝업에서 계속을 눌러 진행합니다. 



 

 

완료 버튼을 클릭해 계정 추가를 완료합니다. 

 

 

 

 

  

⑭

⑬ 로그인 후 ‘모든 앱에서 로그인 상태 유지’의 확인을 클릭해 다른 Microsoft 소프트웨어 에
서 로그인을 유지할 수 있게 설정합니다. 



 

 

설⑯ 치 절차가 완료되었습니다. 

 

 

⑮ 라이선스 계약에 동의를 수락합니다. 




